@ Microsoft

Microsoft Teams for utbildning

Snabbstartsguide

Nyborjare pa Microsoft Teams for utbildning? Lar dig grunderna med hjalp av den har guiden.

Pabérja en ny chatt Anvind kommandorutan Hantera profilinstéillningar
Starta en privat en-till-en eller en liten Sok efter specifika objekt eller personer, Andra appinstéliningar, dndra din bild eller
gruppkonversation. utfor snabbatgérder och starta appar. ladda ned mobilappen.

. A VE Microsoft Teams 4 Soka eller skriva ett kommando
Navigera i Microsoft Teams : *
Anvand de har knapparna for att vaxla - — Ga med i eller skapa ett team
mellan aktivitetsfloden, chatt, dina team, Teams Y & & Skapa eller ga med i ett team @————  Hitta det team du letar efter, anvand en
uppgifter, kalender och filer. kod eller gor en sjalv.
Dina team
.. Hantera dina team

Visa och hantera team
Klicka har for att visa dina team. Dra runt
teampaneler for att ordna om dem.

) Lagg till och ta bort medlemmar, skapa en
i . . ny kanal, eller fa en lank till teamet.

Pineview-skolans NO-lirare @——

NO Hilsoundersékning Pineview-skolans personal

Visa ditt team

Hitta personliga appar Klicka ha;tr for att 6ppna ditt klass- eller

Klicka for att soka efter och hantera dina personaticam.

personliga appar.

E Vad &r ett team?
Du kan skapa eller ga med i ett team for
att samarbeta med en viss grupp personer.
Algebra Ha konversationer, dela filer och anvénd

delade verktyg med gruppen - allt pa en
plats. Den gruppen kan besté av en klass
med elever och larare, en grupp med
personal och larare som samarbetar kring
ett amne, eller till och med en grupp for
en elevférening eller andra aktiviteter
utanfor schemat.

Lagg till appar

Starta appar for att bladdra bland eller
soka bland appar som du kan lagga till i
Teams.
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@ Microsoft

Las mer om Teams

Klassteam

Med klassteam far du specialfunktioner skraddarsydda fér undervisning och utbildning

Alla team har kanaler

Klicka pa en om du vill se filer och
konversationer om dmnet, en lektion eller
kursveckan. Du kan ocksé ha privata
kanaler for grupprojekt!

Med alla team foljer en Allmant-kanal.
Oppna kanalinstaliningar fér att lagga till
nya kanaler, hantera aviseringar och andra
installningar.

Formatera ditt meddelandet

Lagg till ett amne, formatera text,
omvandla meddelandet s& att det blir mer
framtradande, publicera i flera team eller
kontrollera vilka som kan svara med mera.

Légg till kanaler och hantera ditt team
Du kan &ndra teaminstéliningar, lagga till
medlemmar i klassteamet och lagga till kanaler.

Microsoft Teams

< Alla team

Allmant
Projektteam 1
Projektteam 2
Amnen

Enheter

Oppna Anteckningsbok for klassen
Anteckningsbok for klassen &r en digital parm
du kan anvandai klassen for att anteckna och
samarbeta.

Oppna Uppgifter och Betyg

Med Uppgifter kan larare skapa och distribuera uppgifter. Elever kan géra och lamna in sina
uppgifter utan att Iamna appen. Pa fliken Betyg kan larare ge feedback pa uppgifter och folja upp
elevernas framsteg. Eleverna kan ocksa se sina framsteg.

Soka ellef skriva ett kommando

6.

QA ¢ QWP I R @

Visa mer
3 svar fran dig, William och Marsha

' Svara

Cara Coleman 31/1 06:01
Flyg drake!
Ta en titt pa den nya grupplabbuppaiften. Jobba i grupp med att designa, bygga och flyga en drake!

Allmint Inlagg Filer Ar?eckningsbokfcrklassen Uppgfter Betyg Havsprojektet (Word) 2 till ~ +

@ Introduktion till drakar.docx Goo("

2 svar fran Al och Delbert

<« Svara

Cara Coleman 31/1 06:01
Hur kan ett plan flyga?
Vid det har laget har ni alla last Lyftkraftens grunder. 53 hur kan ett plan flyga?

4 svar fran dig, Terrie och William

<« Svara

Arden Asher 31/106:01
Ideell majlighet
Den lokala avdelningen av vetenskapsfdreningen letar efter frivilliga elever att hjdlpa till att satta upp evenemanget,

sarvara farfrickninaar nrh nacka ihon efter suenemannest e

Starta en ny konversation. Skriv @ fér att omnamna nagon. @

Lagg till flikar

Utforska och fast program, verktyg,
dokument med mera for att berika klassen.
Vi lagger standigt till utbildningsspecifika
flikar. Kom tillbaka hit ofta.

Dela filer
Lata klassmedlemmar se en fil eller arbeta
med den tillsammans.

Starta en diskussion med klassen
Skriv och formatera ditt meddelande har.
Liva upp det med en fil, emoji, GIF eller
dekal for att latta upp det!

Lagg till fler
meddelandealternativ

Klicka har for att lagga till nya
meddelandefunktioner som omréstningar,
berom med mera for att berika
klassrumsdiskussionen.
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Las mer om Teams

Schemalagg ett mdte med teamet eller klassen

Hal i undervisning, personalméten eller utbildning i onlinemdoten

Starta ett mote direkt Lagg till nytt mote Bjud in personer till ett mote Bjud in en kanal till ett mote

Lagg till deltagare direkt i ett Schemaldgg ett nytt mote for Bjud in eller flera personer till motet. Bjud in hela klassen eller arbetsgruppen till ett mote

mote som borjar med en livediskussion med upp till 250 personer Motesinspelningar och -resurser som delas genom att vélja en kanal som vard for

gang. eller schemalagg en livehdndelse med en under motet organiseras i méteshistoriken i motet. Métesinspelningar och -resurser som delas under
bredare publik. chattvyn. motet organiseras inom den valda kanalen.

Microsoft Teams | Soka eller skriva ett kommando

Microsoft Teams & Soka eller skriva ett kemmando m

Kalender St Méte nu ‘

SN Nytt mote Informatipn  Schemalaggningsassistenten Sting
(3] 1dag < > Mars2020 -

[E] Arbetsvecka ~ Tidszon: (UTC-08:00) Pacific Time (YSA och Kanada) ~~

09 10 n 12 13 # NO-labbuppgift
Mindag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag
& Lagg till obligatoriska delt@re + Valfritt
1200 B 10 mar 2020 1600 10 mar 2020 16:30 ~ 3omin @  Héla dagen
O Upprepas inte ~
13
2 NO > Allmant [ )
" ®  Lagg till plats
= B 7T US|V A M sykev T, = = 2 E 01 @ =
1
’ Vi haller vart veckalabb virtuellt, Anslut vid den planerade tiden ach férbered fragor.
16 NO-labbuppagift

Cara Coleman =]
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Microsoft Teams for utbildning

Schemalagg ett mdte med teamet eller klassen

Hal i undervisning, personalméten eller utbildning i onlinemdoten

5 svar fran Enrico, Pradeep, Megan och Adele Microsoft Teams “ Séka eller skriva ett kommando (a'}
=, =2 . < Alla team E Allmant Inligg Filer Anteckningsbok fér klassen  Uppgifter Betyg —+ ® Team
04 Motet avslutades: 19 min 29 sek
a Marsha Davenport 4 2
Hej @Algebra, jag har anvant den har webbplatsen ett tag nu och den &r riktigt bra nar man vill lara sig nya begrepp.
(-J SVara https://www.wolframalpha.com/examples/mathematics/algebra/

Wolfram|Alpha-exempel: Algebra

e Interaktiva algebrakalkylatorer for att losa ekvationer, polynomer, rationella funktioner. férenkling, matriser, linjar
AIQEbra ( (‘b algebra, kvaternioner, finita grupper, finita falt, doman och intervall

Allméant www.wolframalpha.com

Starta en ny konversation. Skriv @ for att omnamna

Bonusuppgifter

3 svar fran dig, Rosie och Samuel

Laxhjalp a5 G
é © @ 54 Amnen
6 ' e
~— Enheter ~ l Cara Calaman  71/2 0855

Klicka pd Mo6te nu under meddelanderutan for att starta ett livemote i
en kanal. Om du klickar pa Svara pa ett meddelande bifogas motet till
den konversationen. Om du vill starta ett separat méte som inte ar
knutet till en kanal foljer du instruktionerna pa féregadende sida genom
att valja Kalender > Nytt moéte.

Vill du lagga till ett amne?

Du kan bjuda in personer till motet eller be dem att ansluta direkt fran
kanalen.

Méte nu

[ Schemaldgg ett méte

Valj Méte nu for att starta motet direkt eller Schemaldgg ett mote for att boka motet till senare. Medlemmar i kanalen ser en
inbjudan till motet i kalendern om du bestammer dig for att schemaldgga det.
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Microsoft Teams for utbildning

Roller i ett onlinemote

Alla deltagare i ett mote tilldelas rollen som antingen presentator eller deltagare. En deltagares roll styr vad de kan goéra i ett mote.

Tala och dela video v
Delta i méteschatten v
Se en PowerPoint-fil som delats av ndgon annan privat v

Dela innehall

Inaktivera ljud for deltagare
Ta bort deltagare

Slappa in personer fran lobbyn

Andra roller fér andra deltagare

> U N N N N N N

Starta eller stoppa inspelning
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Las mer om Teams

Stalla in motesroller via motesalternativen

Med motesalternativen kan du styra om motesdeltagarna deltar i motet med rollen som deltagare eller presentatorer.

Anslut till Microsoft Teams-méte

Lokala nummer | Aterstalla PIN-koden | Fa mer
information om Teams | Matesalternativ

Ga till din Kalender och ga till motet som
du vill uppdatera. Oppna
Motesalternativen genom att klicka eller
trycka pa Métesalternativen i narheten av
lanken till att ansluta till motet.

a

NO-labbuppgift

Intraffar varje mandag, 11:30

&, Cara Coleman
Métesalternativ

Vem kan kringga lobbyn?

Vem kan vara presentatér?

Métesalternativen kan begransas av din IT-administrators policyinstéliningar.

Alla

Endast jag

Styr vem som kan ansluta till motet
direkt.

Anvénd den virtuella méteslobbyn for
att se till att deltagarna maste vanta
pa att slappas in till motet i stallet for
att ansluta direkt.

Styr vem som ansluter till motet
som presentator eller deltagare.
Valj Endast jag for att ge alla andra
deltagare rollen deltagare. Det har ar
den sékraste konfigurationen for
moten som ska fungera som
klassrum.

Om du vill ha fler &n en presentator i
motet véljer du Vissa personer och
véljer de andra deltagarna som ska
delta som presentatorer. Valj Alla om
du vill att alla deltagare ska delta i
motet som presentatorer.
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Microsoft Teams for utbildning

Andra roller under ett mote

Alla deltagare i ett mote tilldelas rollen som antingen presentator eller deltagare. En deltagares roll styr vad de kan goéra i ett mote.

Microsoft Teams 4 Séka eller skriva ett kommando (.'\
Personer X
Métesinformation @
NO-labbuppgift

11:30-12:00 (30 minuter)
Intraffar varje mandag, 11:30

Bjud in n&gon eller ring ett nummer @

| det har motet (2) NOyAllmant
ﬂ Cara Coleman ,Z H Ring manuellt
® Organisator + 14692068510 (avgiftsbelagt)
Hamta lokala nummer
Konferens-1D: 307 778 222#
LK Lauren Kuan 5

Utanfor din organisation
% Ange telefonnummer

@  Kopiera anslutningsinformation

&2 Fast

o> Ta bort deltagare

Delta i vart labb varje vecka.

# Gor til deltagare

lé_ Terrie Cline
®

DM@ Delbert McCray

@' Al Fredrickson
{0}

Anslut till Microsoft Teams-méte

Lokala nummer | Aterstilla PIN-koden | F& mer
information om Teams | Métesalternativ

Steve Johnson ;¥

Klicka eller tryck pa Visa deltagare i samtalskontrollerna for att andra en deltagares roll. Hogerklicka Klicka eller tryck pa Fler atgarder och sedan Visa métesinformation for att snabbt se dina métesalternativ
pa deltagaren vars roll du vill andra. Valj Gor till deltagare eller Gor till presentator. och &ndra instéllningar for motesroller for bade nérvarande deltagare och deltagare som ansluter till motet i
framtiden. Du hittar lénken till Motesalternativen i narheten av lanken till att ansluta till motet.
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Ansluta till ett mote

Hal i undervisning, personalmdten eller utbildning i onlinemdten

Cara Coleman 12:32
Bokade ett méte

m NO-labbuppgift

Onsdag 4 mars 2020 @ 13:00

&« Svara

Kalender

Sd Méte nu + Nytt méte .

[ 1dag < > Mars2020 ~ 8] Arbetsvecka
02 03 04 05 06
Méndag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag
11.00
12:00

1300 NO-labbuppgift

Cara Coleman =
1400
1500

Leta reda pa motesinbjudan i teamets kanal eller i din Teams-kalender.

NO-labbuppgift

Chatt Information Schemal.

iten Mo

% Avboka mdte Tidszon: (UTC-08:00) Pacific Time (USA och Kanada)

& NO-labbuppgift

= Lagg till obligateriska deltagare

4 mar 2020 1300 4 mar 2020
() Upprepas inte v
g5 ENO > Almant

@ Lagg till plats

B 7 U & % A WA sSyke

I~
i

Anslut till Microsoft Teams-méte
+1469-297-6880 USA, Dallas (avgiftsbelagt)

Konferens-1D: 325 583 673#

Motesalternativ

13:30

v

ingar Whiteboard

Uppfélining

Cara Coleman
Organisator

+ Valfritt

30 min @ Hela dagen

el
i

Oppna métet och klicka p& Anslut fér att delta i motet.
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Microsoft Teams for utbildning

Ansluta till ett mote

Hal i undervisning, personalméten eller utbildning i onlinemdoten

' Cara Coleman 12:32
Bokade ett méte

NO-labbuppgift

Onsdag 4 mars 2020 @ 13:00 Mote med Cara Coleman

&« Svara

e S

[ 1dag < > Mars2020 - [E] Arbetsvecka
02 03 04 05 06

Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag
11:00

12:00

® S Enheter

13:00 NO-labbuppgift
Cara Coleman =

Andra anslutningsalternativ
1400

15:00

Leta reda pad métesinbjudan i teamets kanal eller i din Teams-kalender. Klicka for att 6ppna Dubbelkontrollera ljud och video, aktivera kameran och sl& pa mikrofonljudet sa att du hors.
motesobjektet och valj Anslut. Valj Anslut nu for att delta i motet.
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Microsoft Teams for utbildning

Delta i ett mote

Dela video, rost din skarm under ett onlinesamtal.

Microsoft Teams

Aktivitet

Uppgifter

Kalender

Skicka chattmeddelanden

Skicka chattmeddelanden, dela lankar, lagg
till en fil med mera. Resurser du delar blir
tillgangliga efter motet.

(!

Bjud in personer att ga med...

. . . . Lamna motet
Aktivera och inaktivera din ) 20 m & &) Motet fortsatter dven efter att du har
videofeed. lamnat det.

Aktivera och inaktivera ditt ljud. Lagg till deltagare i motet.

Dela skidrmen och ljudet fran Fa atkomst till fler samtalskontroller
din dator. Starta en inspelning av métet, andra
enhetsinstallningar med mera.
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Microsoft Teams for utbildning

Uppgifter

Skapande inlérningsaktiviteter for elever med integrerade Office-program.

Microsoft Teams

—— _

9:41
= Q Uppgifter < Alla team AP engelska Konversationer Filer ~Anteckningsbok for klassen  Uppgifter
Kommande
J| Avancerad engelska 22/24 inlamnade Ny uppgift ] [ Spara ]
i Slutfor det farsta utkastet av uppsatsen och lista a i
Visa kommande : PP AP engelska - Lagg till resurser
'fter tre referensmaterial du har anvant < Uppsats i — T G
uppgi Forfaller den 4 oktober kl. 11:30 Allmant Ange ttel (kravs) P PPg
Visa bade kommande och Vidare studier & Ligg till kategori innehall fran OneDrive, din
inlamnade uppglfter efter n AP engelska 20/20 inlamnade Hjélp i uppsatsskrivning [1] Instruktioner enhet, lankar med mera.
klass eller visa dem i alla Slutfér det forsta utkastet av uppsatsdispositionen T —_—
dina klasser. Nar du valjer en Forfaller den 5 oktober kl. 15:00 o
. . . Ligg till
uppgift kan du lamna in den & g s reusel®y
eller se feedback och poang. [5] Engelska 10 18/19 inlamnade Poing
Slutfor det forsta utkastet av uppsatsen och lista Inga poang
tre referensmaterial du har anvant ) Lagg 4l rubrik Tilldela till klasser eller
Forfaller den 7 oktober k. 09:00 '
Tilldela till personer
: Uppgifter kan distribueras till
Sprik 98 20/20 inlsmnade AP engelska (alla elever) O — PPg "
) flera klasser eller anpassas for
Skriv den forsta sidan av uppsatsen och dela Forfallodat Fortallotid .
med en annan elev for granskning <& Uppsats orialiedatum ol en enskild elev.
Forfoll igar kl. 09:30 Fre 19 okt 2018 23:59 @
Startar vid tilldelning &r Sppen fér inldmning. Redigera .
R Avancerad engelska 12/24 inlamnade Installningar
Anne Frank: Las kapitel 1-2 (sid. 3-53)
< Lastorstael PowerSchool
2 laoree Ser r ppafan sicnsrs med Povmscs, nedigers @) 2
n E‘ a Turnltin
Aktivitet Uppaifter @ Inlsmnat dokument kontrolleras med Turnkr [ OFU
Mer information
Lagg till en betygsrubrik Redigera slutdatum, stangningsdatum
Anvand rubrikverktygen for att skapa och schema som ska tilldelas
anpassningsbara, ateranvandbara rubriker Anpassa alla datum och tider som é&r viktiga for
for elever som referens och for att du ska uppgiften.

kunna utvardera deras arbete.
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Betyg

Ge feedback till elever, ge betyg och folj upp elevernas framsteg pa fliken Betyg.

Sok, starta och kemmande

Microsoft Teams ]

Se betyg for alla uppgifter och elever

Var och en av dina klassteam har en Betyg-flik dér du kan se
uppgifter snabbt och folja upp framstegen for enskilda elever i
klassen.

Alla team u Allmént Konversationer  Filer Ameckningsbok for klassen  Uppgifter  Betyg +
Slutfér det férsta Skriv den férsta sidan  Anne Frank: Lis Hitta fem referenser  Anne Frank: Lis Slutfor
utkastet av 1 uppsatsen ach. kapitel 10-17 attdelamed klassen  kapitel 3-9 (sid litteraturf
AP engelska Sok efter elever 17 mar - 20 poting S roar - 20 podng 1 mar - 100 poing 5 mar + 100 poing 23feb - 10
Allmant
Vidare studier G Adanis, Juan a5, 18 1w 81 81 f
Hjiilp i uppsatsskrivning (1]
Banis, Darius 46 13 n 73 73
@ Buxton, Aaron 40 12 9 &1 78 €
Q Cline. € a3 19 6 90 % 1
Davis, Beth a 1 14 88 88
Guibourd, Bernadette 44 8 15 7 ™
e Konecny, Jan as 10 10 97 97 [
e Lande, Guy 42 15 13 90 88 |
3 Nestor, Wilke a2 10 10 a7 97 g
a Meva, Cardenas 43 15 13 80 89
Schneider, Henry 39 13 13 0 78 L
Shamas. Babek a7 1 18 2] 82 [
Simon, Adah 8 19 n 80 8 «
a Redriguez, Elbert 42 19 15 0 L] L
@ Walters, Dallas a2 18 128 69 8 L

Microsoft Teams Sok, starta och kommando

@ VarldensRésterUppsats.docx

Arkiv  Start Infoga Layout Referenser Granska Visa Hjalp OppnaiWord Q Sok Kommentarer

g O] B~

v [v & |clibitesy v11 v A A B I U Zv Av e | iSv

Christie Cline
Ms. Arden
AP engelska

Virldens roster — uppsats enhet 2

Budbiirarens roll i /liaden och dagens hjilteberiittelser

Vi vet att det finns ménga hiltar i Homeros episka dikt, fliaden. Men jimte
verminskliga krigare som Akilles och Hektor och deras strivan efter “kleos”
(grekiska for dra i strid) éir karaktirer som Thetis och Kassandra forutseende om
hur hindelsernas utveckling r ddesbestimd och forsoker varna de andra aktrerna

i beriitielsen. Trots att ingen lyssnar till varningarna har bida kvinnoma viktiga

insikter i de fa dra karaktirer och i hur det trojanska kriget

har en mycket bredare paverkan pd varlden @n krig i sig. P4 liknande sitt dterskapar

ménga av dagens serietidningsberittelser dynamiken hos dvermanskliga hjiltar

som ignorerar riden frin de budbérare som forsoker vama dem om konsekvenserna

av deras beslut. Jin

or vi dessa exempel kan kisaren ser att ménga av dagens
hiiltehistorier dterskapar de gamla beriittelsemdnstren i Homeros /liaden och

besliiktade myter

Trots att Kassandras n

n nu ir legendariskt kopplat till profetia gimnder

Homeros inte den hir sidan av hennes karaktir i sin dike. I Aischylosfds Agamemnon

liir sig Lisaren mycket om vem hon iir och hennes berittelse innan detftrojanska kriget
Lamna tillbaka och granska uppgifter med hjilp av

feedbackloopen
Ge kommentarer, redigera, betygsatt med kriterier/standarder,
kontrollera likhet med mera i betygsvyn.

Sting

@ Ciine, Christie

Elevarbeten

Ismnad den 18 sep 2018 kI 21:51

@ VarldensRosterUppsats.docx =«

@100 % likhet  Visa Tumnitin-rapport
@ Kallor.doox
@ 15 % likhet  Visa Tunitin-rapport

Rubrik

Argumenterande uppsats — rubrik [R

Feedback

Ge feedback for den har uppgiften

(max. 1000 tecken)

Poiing

9 /100
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OneNote-anteckningsbdcker for klassen och personal

En digital parm att anvanda i klassen eller for personalen for anteckningar och samarbete

Microsoft Teams = 3oka eller skriva ett kommando _ Microsoft Teams “ Soka eller skriva ett kommando
E Anteckningsbok for klassen + 0 & m Anteckningsbok f&r personal 0@
Arkiv Start Infoga Rita Visa Hjalp Anteckningsbok for klassen Oppnaiwebblasare v < Arkiv  Start Infoga Rita Visa Hjalp Anteckningsbok for personal Oppna i webblasare v (@Y
)~ [lv calbritight  v20 v B 1 U &£v Av ¥ A -+ Sy iZv = A Format v [ Taggar v v B v v [lv  calibr viiov B I U &v Av ¥ A As format v | Taggarv | v B~
B Anteckningsbok for klassen - las- och .. O _ ) . . = B Anteckningshok for personal —Pineview O =
Valkommen till anteckningsbaok for klassen Aug retreat — grupper
Valkommen Valkommen till anteckni... Valkommen Personalmoten Torsdag 21 juni 2007 11:50
“ _Samarbetsutrymme = Vanliga fragor: Informati... v _Samarbetsutrymme Oppet hus fér hela skolan
1 OneNote-anteckningsbok for klassen &r en digital anteckningsbok for klassen dar du kan 1
Anvanda samarb.. X X c - 3 B N N Delade resurser Aug retreat — grupper Amne | Aug retreat - grupper
lagra text, bilder, handskrivna anteckningar, bifogade filer, lankar, rostmeddelanden, videor .
l Projekt 2_anteck. och mycket mer l Anvands samarbet..  Retreat F'_‘"‘ sara
Till Chris, Joe, Sally, Jill, Jennifer, Joe, Pauline, Joyce, Lydia
l Projekt 1_anteck... Varje OneNote-anteckningsbok fér klassen &r indelad i tre delar: l Personalmotesante.. 191015 - Internutbildn... Skickat | Torsdag 14 juni 2020 09:45
I ~ _Innehalisbibliotek 1. Elevanteckningsh&cker — ett privat utrymme som delas mellan lararen och den enskilda eleven. Lérare har tillgang Initiativ Skapa ett personalmote... ) )
y . till alla elevers elevanteckningsbécker, men elever kan bara se sina egna. ?Erarﬁ”ﬂagsﬂ Pa grupperna for retreaten.
I Anvinda innehall... 2. Innehalisbibliotek — ett skrivskyddat utrymme ddr ldrare kan dela material med sina elever. ! v otesny @
I . 3. Samarbetsutrymme — ett utrymme dér alla personer i klassen kan dela, organisera och samarbeta. R ;
v Jimmie Petty l Anvinda innehills..  Rubriker .
= *Skickat:* torsdag 14 juni 2020 09:30
l Kunskapsfragor l Datum och méldat.. | Utvrderingar - statistik “Till: Chris, Joe, Sally, Jill Jennier, Joe, Pauline, Joyce, Lydia
*Amne:* Protokoll for 6/14/014Planeringsmotet retreat
l Gvningar l Principer och meto...  Hemundervisning-hack... .
Preliminar plan for lirare och personal - Vilkommen tillbaka-retreat 27 augusti 2020
l Journal I » _Endast ledare ©One Note-utbildning
= Schema
[ reorarcopior I > Amanda Graham Utbildningsverktyg Skype 0800-0830 Stora salen A och B Fks?
= 08:30-08:45 Vilkommen, Inledning —
l Klassanteckningar I > Cheryl Garner Anteckningsbéicker o .. 09:00-09:45 Dela in i sma grupper — aktivitet for att bryta isen — Sara
= 09:45-11:00 Stora salen — Presentation — Sr.Cooke?
l Laxor I > Mr. Barden Anteckningsbok for per... T1:00-1115 - Stora salen - Tyst reflektion
= 11:15-12:00 i —liten
I > Jo Ochoa I > Rosie Patterson Veckovis LT funktionssk... 12:00-13:00 Allméanna rummet — Lunch — Husky Deli - Linda
= o N ) . 2 13:00-14:00  Konstrummet — kreativt svar - Mike och Tom
I > Lizzie Stokes Sé& har far klassen storst nytta av anteckningsbok for klassen: 1400-1415  Rast
] 2 Invigningsceremoni
- Avsnitt +Sida Béria redan i daa med att ldaaa till material eller samarbeta i anteckninasbok for klassen. Anvind menvn till vdnster om  ~ - Avsnitt +sida
‘ y e B
Personliga anteckningar, klassanteckningar och samarbete Bra for anteckningar under personalméten, brainstorming och klassrumsobservationer.
| OneNote-anteckningsbocker for klassen finns en personlig arbetsyta for varje elev, ett | OneNote-anteckningsbdcker for personal finns en personlig arbetsyta for varje anstalld och larare, ett
innehallsbibliotek for kopior och ett samarbetsutrymme for lektioner och kreativa aktiviteter. innehallsbibliotek for delad information och ett samarbetsutrymme dér alla kan arbeta tillsammans, allt i

en och samma gedigna anteckningsbok.


https://support.office.com/article/5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114

@ Microsoft

Microsoft Teams for utbildning

Logga in Starta en konversation
| Windows klickar du pa Start > Microsoft Teams. Med hela teamet... Klicka pa Teams, valj ett team och en kanal, skriv ditt meddelande och
| Mac gar du till mappen Program och klickar pa Microsoft Teams. P4 mobila enheter klicka sedan pa Skicka.

trycker du péd Teams-ikonen. Logga sedan in med skokontots e-postadress och l6senord.
Med en person eller en grupp... Klicka pd Ny chatt, skriv namnet pa personen eller gruppen i

faltet Till, skriv ditt meddelande och klicka pa Skicka.

Paborja en ny konversation och anvand @ fér att ndmna nagon

BT Microsoft L e e
Logga in

|E-pc>st, telefon eller Skype

Inget konto? Skapa ett!

Kan du inte komma at ditt konto?


https://support.office.com/article/5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114

Las mer om Teams

Microsoft Teams for utbildning g

Berika dina kanalinlagg

Skapa meddelanden och inlagg for klassrummet. Redigera inlagget for att vacka elevernas uppmarksamhet, styr vilka som kan svara och publicera i flera

kanaler.
Andra meddelandetyp Styr vilka som kan svara Publicera i valfri kanal eller team Andra prioriteten for ett
Vélj om du vill starta ett nytt Tillat alla att svara pa inlagget Publicera ditt meddelande i ndgot av dina meddelande
konversationsamne eller publicera eller begréansa svaren till bara team eller kanaler pa en gang. Bra om du Markera ditt meddelande som viktigt om

ett meddelande. moderatorer. vill sénda ett viktigt meddelande! du vill dra mer uppmarksamhet till inlagget.

|__|£¢ Ny konversation Alla kan svara HU Publicera i flera kanaler

B X ! 5 T A WA Stycke ~ T, = = =

S

Formatera din text

kN

' = = —

@
I
i)

Andra textens farg, format och utseende.

——eo L&gg till ett &mne
Lagg till ett amne

Hall det nya inlagget tydligt genom att Starta en ny konversation. Skriv @ f&r att omnamna nagon.
lagga till ett amne.

Lagg till ett amne
Klicka har om du vill ange ett RTF-
formatlage for meddelandet.

—o A 20 MBPERRIFIOB®OMMEAE - B>


https://support.office.com/article/5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114

Microsoft

Microsoft Teams for utbildning

.o 3 3 .o o
Gor video- och ljudsamtal @omnamn nagon
Klicka pa Videosamtal eller Ljudsamtal for att ringa ndgon fran en chatt. Om du vill Skriv @ for att fa ndgons uppmarksamhet (eller valj dem i listan som visas). Tryck pa
ringa ett nummer klickar du pd Samtal till vanster och ange ett telefonnummer. Visa @team for att skicka ett meddelande till alla i teamet eller @kanal for att meddela
din samtalshistorik och réstmeddelanden i samma omrade. alla som har markerat den signalen som favorit.

McCormick
d ?ooa?‘g, nofti?vi o dtf—a e eom unden hade nagra andringar for var design for .
tt gora dessa redigeringar innan var kundsynk g
Dwight Nesmith
dwight@northwindtraders.com
Josh Nestor aaller ocksa ett avsnitt om erbjudandet om tvi

josh@rorttwindtraders.com et av ett for augusti men hon namnde att hon

& Lagg till en robot

@n|
ACO@BB & -

Svara pa en konversation Lagg till en emoji, en meme eller en GIF
Kanalkonversationer organiseras efter datum och tradas sedan. Leta reda pa den trad Klicka pa Dekal under rutan dar du skriver meddelandet och valj sedan en meme eller
du vill svara pa och klicka sedan pa Svara. Lagg till dina tankar och klicka pa Skicka. dekal frdn en av kategorierna. Det finns dven knappar for att lagga till en emoji eller GIF.

Sok efter MicrosoftEDU i GIF-sokrutan sa far du fler roliga saker!

1
| Poputirt ok a |

B fortondam )
w Meme
Qﬁ, Designer
\"@ "’;“ °
” Utvecklare
U TANHIXADED
5 Junidis! kt

B resmsausten m
& BummerBen R-SJ‘IC:E Sr\ PAl
T-:% Katter i drakter . ’
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@ Microsoft

Microsoft Teams for utbildning

Hall koll pa saker Dela en fil
Klicka pa Aktivitet till vanster. Feeden visar dig alla dina meddelanden och allt Klicka pa Bifoga under rutan dar du skriver meddelanden, valj filplatsen och sedan den filen
som har hant pa senare tid i kanalerna du foljer. Har ser du ocksé aviseringar om du vill anvanda. Beroende pa filens plats far du alternativ for att ladda upp en kopia, dela en

dina uppgifter. lank eller andra satt att dela pa.

@© senaste
Feed i Bladdra bland team och kanaler
e Megan Bowen 277 88 @ OneDrive
Jag har lagt till dig 6l Contoso HR-gruppen
Ladda upp fran datorn ch anvand @ fér att némna
Ay @k© @ & ar e

Lagg till en flik i en kanal Arbeta med filer

Klicka pd+ vid flikarna hogst upp i kanalen och klicka sedan pa den app du vill Klicka pa Filertill vanster for att se alla filer som delas i alla dina team. Klicka péa Filer hogst upp
i en kanal for att se alla filer som delas i den kanalen. Klicka pa Fler alternativ ... bredvid en fil

anvanda. Anvand S6k om du inte ser den app du vill anvanda.
for att se vad du kan géra med den. | en kanal kan du &verst direkt gora en fil till en flik!

Ligag till en flik X
Gir om dina favoritappar och filer till flikar hégst upp i kanalen bbk Q @ Oppna i SharePoint
Fler —_— ¢
er appar G Ay
Flikar féir ditt team 2] ¢ [ Kopiera
L ladda ned
X F 0 | I }
|||| il Tabort
-] F =b Bytnamn
Dokument  Excel Formulir OneNote PDF Planner Power BI
bibliotek & Hamta lank
LY

[7 Gor detta till en flik

@ [[] v - Pilotprogram Mark 8.ppix
[ ] Prestandadiagram Mark 8.xlsx
Wiki Word

PowerPoint SharePoint Stream Webbplats


https://support.office.com/article/5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114

@ Microsoft

Microsoft Teams for utbildning

Sok efter objekt Lagg till appar

Skriv en fras i kommandorutan éverst i appen och tryck pa Retur. Valj sedan fliken Klicka pd Appar till vanster. Har kan du valja appar som du vill anvanda i Teams, valj
Meddelanden, Personer eller Filer. Valj ett objekt eller klicka péa Filter for att ldampliga installningar och Lagg till.
begransa dina sokresultat.

referensinformation

Meddelanden Personer E 7
u Oversikt dver saljresultat.xlsx 25/2
Detaljhandel/delade dokument
got o .
] Forsdliningsdata fran kampanj.xlsx 2511 cO Ga m ed | el |er S ka pa e‘[t tea m @
Projektteam Mark 8/delade dokument
il CE arsrapport.docx 131118
Detaljhandel/delade dokument
- ) X1050 GTM plan.pptx 18/10/18

Projektteam Mark 8/delade dokument

Nasta steg med Microsoft Teams

. . | Fa instruktioner fér undervisning och utbildning med Teams. Du kan ocksa klicka pa
H Itta d INa pe r'son |g ad p pa r Hjalp-ikoneni Teams for att f& dtkomst till hjalpavsnitt och utbildning.
Klicka pa Fler tillagda appar om du vill se dina personliga appar. Du kan 6ppna

eller avinstallera dem har. Lagg till fler appar under Appar. Dessa appar ger en Artiklar med instruktioner for undervisning i Teams.

sammansatt och global vy éver den innehallstypen. Entimmeskurser online i Microsoft Educator Center:
» » S& anvander larare Teams i yrkeslivet — Transform Learning with Microsoft Teams

ﬂ u (Goér om utbildningen med Microsoft Teams).

Hidlp OneNote  Planner  Arbetspass « Undervisa i klassteam — Crafting a Collaborative Learning Environment with Class

Teams (Skapa en samarbetsbaserad utbildningsmiljé med klassteam).

-

s Ve Andra snabbstartsquider

Ladda ned vara kostnadsfria snabbstartsguider for andra favoritappar genom att ga till

https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008317.


https://support.office.com/article/5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114
https://support.office.com/article/5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114
https://education.microsoft.com/course/9c9f5c11/overview
https://education.microsoft.com/course/b1e15cfc/overview

